WIR SUCHEN:

ASSISTENZ

IM BEREICH

OFFENTLICHKEITSARBEIT

(M/W/D)

BeWIRB D\Cw

Assistenz im Bereich Offentlichkeitsarbeit (m/w/d)

Das Internationale Kulturcentrum ufaFabrik sucht ab dem 01.12.2026 eine Assistenz im
Bereich Offentlichkeitsarbeit (m/w/d) in Teilzeit (15-20h/Woche), vorzugsweise als
Werkstudent*in.

Das Internationale Kulturcentrum ufaFabrik fordert engagierte Kultur, Kulturaustausch und
kulturelle Bildung. Hier werden lokale und internationale Kulturen verknupft und es entsteht ein
dynamisches Feld fur die aktive, kreative Teilhabe an Kunst und Kultur fur Jung und Alt. Fast taglich
bringt das Internationale Kultur Centrum ufaFabrik Kultur auf die Buhne. Dabei werden mit dem
Programm u.a. die Genre Theater, Musik, Kabarett, Varieté, Tanz, Weltmusik, Kindercircus und

Kindertheater bedient.

Aufgaben

Pflege von Veranstaltungsportalen und Datenbanken

Organisation und Verwaltung von Plakatmaterialien inklusive

Archivierung und Dokumentation

Erstellung und Versand von Spielplanen

Grundlegendes Redigieren von Texten

Verfassen von Einladungsschreiben

Verteilen von Flyern im lokalen Umfeld

Bearbeitung und Versand der Briefpost

Unterstutzung bei der Erstellung und Aufbereitung

des jahrlichen Pressespiegels

Interne Kommunikation im Team

Kommunikation und Abstimmung (Partner*innen, Grafiker*innen, Medienkontakten)
Betreuung von Informations- und Prasentationsstanden bei Veranstaltungen
Organisation von Publikumsformaten

Bei 20 h/ Woche: Erstellung von Social Media Content




Wir bieten

e Einen Arbeitsplatz in einem besonderen kulturellen Umfeld mit inspirierender
Atmosphare

e Die Mitarbeit in einem engagierten und multiprofessionellen Team

o FEine strukturierte und personliche Einarbeitung

o Flexible Gestaltung der Arbeitszeiten

o Eine faire Vergutung

o Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit Einblicken in unterschiedliche Bereiche
des Kulturbetriebs

o Die Moglichkeit, eigene Ideen einzubringen und kulturelle Projekte aktiv mitzugestalten

Rahmendaten:
e Standort: Internationales Kulturcentrum ufaFabrik e.V.
o Arbeitszeit: 15-20 h/Woche
e Eintritt: 01.12.2026

Wenn Du Teil unseres Teams werden mochtest, dann melde Dich bei uns bis zum 30.10.2026
unter:

@] bewerbung.kultur@ufafabrik.de
Wir freuen uns auf Dich!

#ufaFabrik #kulturjobs #d6ffentlichkeitsarbeit #berlinjobs



